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Vervangingsbesluit ODH

Geachte heer/mevrouw,

Wij verzoeken u om uw college van burgemeester en wethouders/gedeputeerde staten een vervangingsbesluit te
laten nemen voor de archiefbescheiden die Omgevingsdienst Haaglanden (ODH) beheert. Het vervangingsbesluit
houdt in dat uw college besluit over te gaan tot vervanging van de analoge, papieren archiefbescheiden door
digitale reproducties, waarna de papieren archiefbescheiden worden vernietigd. Het vervangingsbesluit betreft die
archiefbescheiden, die ODH ontvangt of opmaakt bij de uitvoering van de door uw gemeente/provincie aan haar
gemandateerde taken. Voor de archiefbescheiden die de dienst ontvangt en verzendt in het kader van de
gemandateerde taken zijn de colleges van B&W respectievelijk GS zorgdragers op grond van de Archiefwet 1995.

Het dagelijks bestuur van ODH heeft in haar vergadering van 28 maart 2024 ermee ingestemd het
vervangingsbesluit ter besluitvorming aan de colleges van de deelnemende gemeenten en de provincie voor te
leggen. Een voorbeeld van het door u te nemen vervangingsbesluit is opgenomen in bijlage 1.

Handboek vervanging

De inrichting van het vervangingsproces moet borgen dat de reproducties een juiste en volledige weergave zijn van
deinde te vervangen archiefbescheiden voorkomende gegevens en het Handboek vervanging archiefbescheiden
ODH (zie bijlage 2) maakt inzichtelijk hoe dat is geborgd. Het concept van het vervangingsbesluit en het handboek
zijn getoetst door de archivaris van ODH, in casu de gemeentearchivaris van Den Haag en de provinciearchivaris.
Naast de positieve adviezen van beide archivarissen hebben vervolgens ook de archivarissen van de overige
deelnemende gemeenten (Delft, Midden-Delfland, Leidschendam-Voorburg, Pijnacker-Nootdorp, Rijswijk,
Wassenaar, Westland en Zoetermeer) met het Handboek en vervangingsbesluit ingestemd (zie bijlagen).
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Het Handboek vervanging archiefbescheiden ODH geldt ook voor de archiefbescheiden, die ODH zelf als
bestuursorgaan ontvangt en vormt en is vastgesteld door het dagelijks bestuur (DB) van ODH in de vergadering van
28 maart 2024. Het DB ODH heeft toen ook het voor haar dienst geldende vervangingsbesluit genomen.

Wij verzoeken u om het vervangingsbesluit aan uw college ter vaststelling voor te leggen en ons vervolgens een
afschrift van dit besluit toe te sturen.

Hoogachtend,
namens het dagelijks bestuur van Omgevingsdienst Haaglanden,

de secretaris, de voorzitter, m r // e
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mr. C. van der Kamp M.R. Ferwerda MSc.
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