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Onderwerp Vervangingsbesluit en Verseon: 2018181893
Handboek vervanging

Vertrouwelijk Nee

Doel van agendering Besluitvormend

Toelichting door Marlies Krul-Seen

Bijlagen Besluit vervanging archiefbescheiden

Handboek vervanging Omgevingsdienst West-Holland
Concept vervangingsbesluit mandaattaken

Positief advies provinciearchivaris

Positief advies gemeentearchivaris Leiden

Positief advies gemeentearchivaris Oegstgeest
Positief advies gemeentearchivaris Voorschoten

Mook =

Besluitpunten bestuur

Het dagelijks bestuur wordt gevraagd

1. het vervangingsbesluit en het Handboek vervanging vast te stellen

2. het vervangingsbesluit ter vaststelling voor te leggen aan de colleges van de deelnemers

3. het vervangingsbesluit en het Handboek vervanging ter informatie naar het algemeen
bestuur door te geleiden

4. vooruitlopend op het besluit van de colleges om het vervangingsbesluit vast te stellen, in
te stemmen met het toepassen van het Handboek vervanging per 1 januari 2019.

Aanleiding

De Omgevingsdienst heeft, als openbaar lichaam, op grond van de Gemeenschappelijke
Regeling een aantal bevoegdheden. Daarnaast wordt een groot aantal taken en bevoegdheden
uitgevoerd respectievelijk uitgeoefend op grond van mandaatbesluiten van bestuursorganen
van genoemde gemeenten en de provincie. Voor de archiefbescheiden die de dienst ontvangt
en verzendt in het kader van de gemandateerde taken zijn de colleges van B&W en het college
van GS zorgdrager op grond van de Archiefwet 1995. Voor de archiefbescheiden die worden
gevormd of ontvangen op grond van de eigen taken van de Gemeenschappelijke Regeling is
het dagelijks bestuur zorgdrager.

(Wettelijk) kader

Artikel 7, in samenhang met artikel 30 en 41 van de Archiefwet 1995, biedt de zorgdragers
(dagelijks bestuur ODWH cq colleges) de bevoegdheid om analoge, originele archiefbescheiden
te vervangen door digitale reproducties.

Artikel 6 van het Archiefbesluit stelt de voorwaarde dat de vervanging geschiedt met juiste en
volledige weergave van de gegevens uit de te vervangen archiefbescheiden.
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Artikel 26b van de Archiefregeling betreft het vervangen van papieren archiefbescheiden door
digitale documenten en is een uitwerking van artikel 7 van de Archiefwet.

Artikel 40 Gemeenschappelijke Regeling Omgevingsdienst West-Holland gaat over het archief.
Daarnaast zijn er ook landelijke Nen-normen van toepassing op het digitaal
documentenbeheer.

Oplossingsrichtingen

Omgevingsdienst West-Holland heeft in 2016 bewust de keuze gemaakt om digitaal en
zaakgericht te werken. Medewerkers werken vanuit een digitale werkvoorraad en zijn
verantwoordelijk voor de compleetheid van zaken in het Documentair Management Systeem
en digitale archivering is leidend. Om het digitaal werken verder door te voeren in de
organisatie wil de dienst volledig overgaan op digitalisering van het werkproces.

Het vervangingsbesluit houdt in dat wordt overgegaan tot vervanging door digitale
reproducties van de analoge archiefbescheiden die door de Omgevingsdienst West-Holland
worden ontvangen of verzonden in het kader van de door de Omgevingsdienst West-Holland
in mandaat uit te voeren gemeentelijke en provinciale taken. Hierna worden deze analoge
archiefbescheiden vernietigd.

De inrichting van het vervangingsproces moet borgen dat de reproducties een juiste en
volledige weergave geven van de in de te vervangen archiefbescheiden voorkomende
gegevens. Het handboek vervanging maakt inzichtelijk hoe dat is geborgd. Het dagelijks
bestuur wordt gevraagd dit vervangingsbesluit vast te stellen. Daarnaast dienen de colleges
van burgemeester en wethouders en gedeputeerde staten het vervangingsbesluit vast te
stellen.

Het vervangingsbesiuit geldt voor de voigende archiefbescheiden:

e Alle archiefbescheiden die worden ontvangen en verzonden uit hoofde van de
Gemeenschappelijke Regeling en waarvoor het dagelijks bestuur van de dienst zorgdrager
is (deze worden opgeslagen in DMS Verseon met tevens data in het zaaksysteem SquitXO).

e Alle archiefbescheiden die de dienst ontvangt en verzendt in het kader van de aan de
dienst gemandateerde taken.

in het Handboek vervanging zijn de eisen die aan de vervangingsprocedure verbonden zijn
vastgesteld. De archivaris van Leiden is benoemd tot archivaris van de Gemeenschappelijke
Regeling Omgevingsdienst West-Holland (artikel 40 GR).

Dit handboek is tot stand gekomen en getoetst door de archivarissen van PZH en de
archiefinspecteur van Erfgoed Leiden en Omstreken (ELO). Deze laatste vertegenwoordigt alle
deelnemende gemeenten (behalve de gemeenten Oegstgeest en Voorschoten). Bijgevoegd zijn
de positieve adviezen van de archivarissen van de Provincie Zuid-Holland, de gemeente Leiden,
de gemeente Oegstgeest en de gemeente Voorschoten.

De Omgevingsdienst West-Holland vraagt het dagelijks bestuur, na vaststelling van het
vervangingsbesluit en het Handboek vervanging, het vervangingsbesluit met bijbehorende
stukken ter besluitvorming voor te leggen aan de colleges van burgemeester en wethouders
en van gedeputeerde staten). Hiertoe heeft de dienst in concept een voorstel opgemaakt.

Conclusie

Het dagelijks bestuur wordt gevraagd

1. het vervangingsbesluit en het Handboek vervanging vast te stellen

2. het vervangingsbesluit ter vaststelling voor te leggen aan de colleges van de deelnemers

3. het vervangingsbesluit en het Handboek vervanging ter informatie naar het algemeen
bestuur door te geleiden

Agendapunt 8 DB 10 december 2018: Vervangingsbesluit en Handboek vervanging (2018181893)



4. vooruitlopend op het besluit van de colleges om het vervangingsbesluit vast te stellen, in
te stemmen met het toepassen van het Handboek vervanging per 1 januari 2019.

Aldus ingestemd in de vergadering van het dagelijks bestuur van 10 december 2018,

de voorzitter,
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