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Onderwerp Datum
Positief advies Handboek 24 oktober 2018
vervanging ODWH.

Geacht bestuur,

Het verzoek om het geven van een positief advies inzake de vervanging van
analoge (papieren) archiefbescheiden door digitale reproducties heb ik op 2
augustus 2018 ontvangen van uw informatie manager _
Voor de vervanging van analoge archiefbescheiden moet worden gewerkt volgens
een procedure die informatieverlies tijdens het vervangingsproces moet
voorkomen. Het inbouwen van waarborgen en controlemomenten in dit proces is

dan ook noodzakelijk. Dit proces staat beschreven in het "Handboek vervanging
analoge archiefbescheiden van de Omgevingsdienst West Holland”. De controle en

goedkeuring van het Handboek met bijlagen heeft enige tijd in beslag genomen. Dit
alles is in nauwe samenwerking metHadviseur

informatiemanagement van uw organisatie, de archiefinspecteur(s) van Erfgoed
Leiden en Omstreken en de Provinciearchivaris van Zuid Holland gebeurd.

Gelet op de uitgangspunten, criteria en procedures zoals opgenomen in het
Handboek vervanging Omgevingsdienst West Holland en de toe te passen selectie
van archiefbescheiden die niet voor vervanging in aanmerking komen, stem ik
positief in met de vervanging van de originele (papieren) archiefbescheiden zoals
beschreven op pagina 7 onder 1.3. Wat wordt vervangen? Deze hebben betrekking
op alle gemandateerde taken van de bij de Omgevingsdienst West Holland
aangesloten gemeenten en de taken van de gemeenschappelijke regeling ODWH
zelf. Het is van belang om op regelmatige basis een audit te laten uitvoeren
waarmee kan worden nagegaan of het proces tot vervanging conform het
vastgestelde Handboek vervanging Omgevingsdienst West Holland wordt
uitgevoerd. Derhalve zie ik graag een verslag van deze audits tegemoet bij de
jaarlijkse Archief KPI's inspectie.

Dit positieve advies kunt u voegen bij het verzoek van uw bestuur aan de colleges

van de bij u aangesloten gemeenten om als zorgdragers voor de gemeentelijke
archiefbescheiden het benodigde vervangingsbesluit te nemen.

Boisotkade 2* - Postbus 16113 - 2301 GC LEIDEN - T 071 516 53 55 - INFO@ERFGOEDLEIDEN.NL - NL72 INGB 0000 1942 76 - WWW.ERFGOEDLEIDEN.NL



ERFGOEDLEIDEN.NL



ERFGOED LEIDEN EN OMSTREKEN

Graag word ik van mogelijke toekomstige aanpassingen van het handboek actief op
de hoogte gehouden. Daarnaast ontvang ik graag een kopie van de door de
deelnemende gemeenten aan de ODWH genomen besluiten tot vervanging op basis
van dit Handboek vervanging Omgevingsdienst West, versie 0.5.d.d. 20181023.
Het gaat hierbij om de vervangingsbesiuiten van die gemeenten waarvan ik de
gemeentearchivaris ben.

Met vriendelijke groet,

(gemeente)archivaris van de Omgevingsdienst West Holland,
gemeenten Hillegom, Kaag en Braassem, Leiden, Leiderdorp, Nieuwkoop,
Noordwijk, Noordwijkerhout, Teylingen en Zoeterwoude.
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