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Model voortgangsverslag

Toelichting
Je ontvangt subsidie van de provincie Zuid Holland. Als het subsidiebedrag hoger is dan € 25.000,00 en de looptijd 
van de subsidiabele periode langer is dan één jaar, kunnen wij de verplichting opleggen om periodiek een voort-
gangsverslag in te dienen. In de verleningsbeschikking kun je nalezen of deze verplichting is opgelegd. Hiervoor kun 
je dit model gebruiken. 

Let op: dit is geen verplicht model. Het voortgangsverslag is vormvrij. In dit model geven we slechts aan welke infor-
matie wij graag in het voortgangsverslag willen terugzien. Het voortgangsverslag moet wel actueel zijn en betrekking 
hebben op de gehele rapportageperiode tot het moment van indiening. 

Het voortgangsverslag met eventuele bijlagen kun je digitaal via het Subsidieportaal indienen. Als er sprake is van een 
wijziging moet je dit doorgeven via de digitale wijzigingsopties in het Subsidieportaal. 

1.	 Algemene gegevens

Subsidie-ontvanger	 :	

Contactpersoon	 :	

Telefoonnummer	 :	

E-mailadres	 :	

Kenmerk (nummer) van de verleningsbeschikking	 :	

Rapportageperiode	 : 	

2. Voortgang uitvoering 

2.1	 Geef hieronder een korte omschrijving van de voortgang van de activiteiten in de afgelopen rapportageperiode. 

2.2		Welke activiteiten zijn er in de afgelopen rapportageperiode uitgevoerd?

2.3	 Welke activiteiten moeten nog worden uitgevoerd?
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2.4	 Wijkt de voortgang van de activiteiten af van het oorspronkelijke projectplan/activiteitenplan zoals je dat bij de 	
	 aanvraag hebt ingediend? Zo ja, geef aan waar je afwijkt en wat de redenen hiervoor zijn.

3.	 Planning

Kun je de resultaten, zoals die in de beschikking staan genoemd, nog voor de geplande einddatum halen? 
Zo nee, binnen welke termijn kun je de resultaten wel halen?

Geef aan of je een verzoek tot verlenging van de subsidiabele periode gaat indienen.

4.	 Financiële stand van zaken

De informatie hierna over de financiële stand van zaken hoef je alleen te vermelden als:

	 •	 Je  subsidie ontvangt vanaf € 25.000,00; of
	 •	 Je subsidie ontvangt waarbij sprake is van geoorloofde staatssteun.

4.1	 Geef aan welk totaalbedrag aan uitgaven er is gerealiseerd tot en met het einde van de huidige 
	 rapportageperiode. 

Totaalbedrag 	 : €

4.2	 Geef aan wat de geplande uitgaven zijn tot het einde van het lopende jaar.

4.3	 Vermeld hieronder per jaar wat de geplande bestedingen zijn tot het einde van de gehele looptijd.
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4.4	 Licht hieronder eventuele afwijkingen ten opzichte van de oorspronkelijke begroting toe.

4.5	 Heb je voor het project aanvullende inkomsten of co-financiering gekregen die eerder niet bekend waren bij het 	
	 indienen van de subsidieaanvraag?   

5.	 Publiciteit en bijlagen

5.1	 Heeft er voorlichting en/of publiciteit plaatsgevonden over de gesubsidieerde activiteiten? Zo ja, kun je kopieën 	
	 hiervan meesturen of hieronder een link plaatsen naar eventuele digitale informatie?

5.2	 In de verleningsbeschikking staat vermeld of je bijlagen moet aanleveren bij het voortgangsverslag. Zo ja, dan 	
	 kun je hieronder vermelden welke bijlagen er zijn meegestuurd.

5.3	 Wij verzoeken je om een aantal duidelijke foto’s van de al uitgevoerde activiteiten mee te sturen. Als er nog geen 	
	 of zeer beperkte voortgang is, mogen foto’s achterwege blijven. Stuur je foto’s mee met het voortgangsverslag? 

	 Aankruisen wat van toepassing is.	 o Ja, aantal 		  o Nee.
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Ondertekening

Als je de voortgangsrapportage indient via het Subsidieportaal is een handtekening niet nodig. Jouw gege-
vens worden dan gecontroleerd via het inloggen met DigiD of eHerkenning.

Plaats	 :

Datum	 :

Handtekening(en)	 :

Naam tekenbevoegd(e) perso(o)n(en)	 :

Functie	 :
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