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Model samenwerkingsovereenkomst 
Voor subsidieaanvraag door een samenwerkingsverband
Toelichting
De samenwerkingsovereenkomst is een verplichte bijlage voor subsidieaanvragen door een samenwerkingsverband als bedoeld in artikel 1.1 van de Algemene subsidieverordening Zuid-Holland (hierna: Asv). Deze modeltekst is een hulpmiddel voor het opstellen van de samenwerkingsovereenkomst. In de modeltekst zijn de onderdelen opgenomen die op grond van artikel 2.1, tweede lid van de Asv in ieder geval in de overeenkomst moeten worden vastgelegd. De modeltekst is opgesteld aan de hand van praktijkervaringen en aan te passen en verder uit te breiden naar de wensen en behoeften van het samenwerkingsverband. In de bijlage van de modeltekst staan een aantal suggesties opgenomen voor andere onderdelen die aanvullend in de overeenkomst kunnen worden geregeld. 

Alle deelnemers (inclusief penvoerder) ondertekenen de samenwerkingsovereenkomst en zijn dus op de hoogte van de inhoud van deze overeenkomst. De penvoerder is één van de deelnemers in het samenwerkingsverband. 

De penvoerder vraagt subsidie aan namens het samenwerkingsverband, fungeert als aanspreekpunt voor de provincie Zuid-Holland (hierna: de provincie), voert de communicatie richting de deelnemers en is bevoegd om alle benodigde administratieve handelingen inzake de subsidie uit te voeren. Eventuele betalingen en correspondentie van de provincie lopen via de penvoerder. De penvoerder is verantwoordelijk voor het informeren van de andere deelnemer(s) en de verdeling van de ontvangen betalingen. 

Samengevat zorgt de penvoerder o.a. voor het:
· aanvragen van de subsidie;
· onderhouden van contact met de provincie namens het samenwerkingsverband;
· indienen van voortgangsverslagen;
· doorgeven van wijzigingen en meldingen;
· aanvragen van een voorschot (als dit in de beschikking is vermeld);
· aanvragen van de vaststelling;
· verdelen van ontvangen betalingen over de deelnemers.

De bewijslast van de gerealiseerde baten en lasten ligt bij de individuele deelnemer. De penvoerder verzamelt deze informatie en levert deze aan bij de provincie. Op grond van artikel 2.1, derde lid van de Asv zijn in het geval van een terugvordering de deelnemers aansprakelijk voor hun eigen deel.

De verdere uitwerking van de geplande werkwijze, activiteiten, resultaten en financiën van het project is vormgegeven middels de bijbehorende subsidieaanvraag, waaronder in ieder geval het projectplan, de begroting en het financieringsplan. Bij een aanvraag voor een subsidie met een looptijd langer dan een jaar en een bedrag hoger dan € 125.000,00, moet ook een uitgavenplanning worden ingediend. Voor het geval er sprake is van steun aan ondernemingen en bij de aanvraag de-minimisverklaringen moeten worden ingediend, betekent dit alle deelnemers een verklaring moeten invullen en ondertekenen. Deze de-minimisverklaringen moeten als één bestand worden ingediend (pdf-bestanden samenvoegen).


Disclaimer
De provincie is niet aansprakelijk voor het gebruik van deze modeltekst. De deelnemers zijn zelf verantwoordelijk voor hetgeen zij onderling afspreken (betreft een interne aangelegenheid tussen de deelnemers). Neem voor eventueel juridisch advies op maat contact op met uw eigen jurist.


Samenwerkingsovereenkomst
1. Algemene gegevens
Verduidelijk hieronder waar de subsidieaanvraag door het samenwerkingsverband betrekking op heeft. 

Naam project (maximaal 60 tekens)
	



Naam subsidieregeling
	


2. Deelnemers samenwerkingsverband 
Vermeld hieronder wie de deelnemers aan het samenwerkingsverband zijn. Vul de rechtsvorm en het KvK-nummer in van alle deelnemers aan het samenwerkingsverband. Vul ‘ja’ in als de deelnemer btw kan verrekenen of compenseren. Kan een deelnemer geen btw verrekenen of compenseren? Vul dan ‘nee’ in en voeg een onderbouwing (bijvoorbeeld een verklaring van de Belastingdienst) toe aan de subsidieaanvraag.

	Naam penvoerder
	Rechtsvorm
	KvK-nummer
	Btw

	1.
	
	
	

	Naam overige deelnemers
	Rechtsvorm 
	KvK-nummer
	Btw

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	5.
	
	
	

	6.
	
	
	

	7.
	
	
	

	8.
	
	
	



Beschrijf de samenwerking. Wat is het doel van de samenwerking? En hoe lopen de interne procedures en besluitvorming binnen het samenwerkingsverband?[footnoteRef:1] [1:  Het is ook mogelijk om dit verder uit te werken in het projectplan en te volstaan met een verwijzing.] 
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3. Activiteiten per deelnemer
Vermeld hieronder - per deelnemer - op hoofdlijnen de belangrijkste activiteit(en) die ten behoeve van het subsidieproject worden uitgevoerd. 

	Naam penvoerder
	Activiteit(en)

	1.
	

	Naam overige deelnemers
	Activiteit(en)

	2.
	

	3.
	

	4.
	

	5.
	

	6.
	

	7.
	

	8.
	



Het projectplan bevat een uitgebreidere beschrijving van de activiteiten met vermelding van de doelen en resultaten. In het projectplan moet in ieder geval ook een tijdsplanning worden opgenomen. En in het projectplan moet worden vermeld of er vergunningen, ontheffingen (of andere toestemmingen van overheidswege) nodig zijn voor de activiteiten.[footnoteRef:2]  [2:  Dergelijke documenten moeten in veel gevallen bij het indienen van de subsidieaanvraag worden toegevoegd als (verplichte) bijlage. ] 

4. Verantwoordelijkheden en bevoegdheden
Hieronder staan de algemene uitgangspunten bij de samenwerking tussen de deelnemers beschreven. 

1. De penvoerder is namens de deelnemers bevoegd tot het verrichten van alle communicatie en handelingen, richting de provincie, die verband houden met het subsidieproces inzake het project. 
2. De penvoerder is het eerste aanspreekpunt voor de provincie en is in ieder geval bevoegd tot: het aanvragen van de subsidie, het indienen van voortgangsverslagen (indien dit als verplichting is opgelegd), het doorgeven van wijzigingen en meldingen, het aanvragen van een voorschot (als deze niet ambtshalve worden uitgekeerd) en het aanvragen van de vaststelling.
3. De penvoerder stuurt alle relevante correspondentie, waaronder in ieder geval de ontvangen beschikkingen van de provincie, door naar de overige deelnemers.
4. De penvoerder bewaakt het voldoen aan de subsidieverplichtingen die de provincie aan de subsidie heeft verbonden, maar de subsidieverplichtingen berusten op iedere deelnemer aan het samenwerkingsverband.
5. De penvoerder doet direct schriftelijk mededeling aan de provincie zodra aannemelijk is dat de subsidiabele activiteiten niet, niet tijdig of niet geheel zullen worden verricht of niet, niet tijdig of niet geheel aan de aan de subsidie verbonden verplichtingen zal worden voldaan.
6. De penvoerder dient alle informatie die mogelijk van invloed is op de subsidieverstrekking, per omgaande kenbaar te maken bij de provincie en voor zover dit mogelijk is en daartoe noodzaak bestaat een verzoek tot wijziging/ontheffing in te dienen.[footnoteRef:3] [3:  Bij een wijziging in de samenstelling van het samenwerkingsverband wordt een wijzigingsverzoek ingediend bij de provincie, dat in ieder geval is voorzien van een ingevulde en ondertekende (gewijzigde) samenwerkingsovereenkomst.  ] 

7. De penvoerder doet tevens schriftelijk mededeling van de indiening bij de rechtbank van een verzoek tot het op hem respectievelijk op een van de deelnemers van het samenwerkingsverband van toepassing verklaren van de schuldsaneringsregeling natuurlijke personen, tot verlening van surseance van betaling aan hem respectievelijk aan een van de deelnemers van het samenwerkingsverband, of tot faillietverklaring van hem respectievelijk van een van de deelnemers van het samenwerkingsverband.
8. Alle deelnemers zijn verantwoordelijk voor het per omgaande doorgeven van informatie die de penvoerder nodig heeft om aan zijn verantwoordelijkheden te kunnen voldoen. 
9. Alle deelnemer zijn financieel en inhoudelijk verantwoordelijk voor hun eigen onderdeel, inclusief begroting en financiering, in het project.
10. Alle deelnemers stellen een individuele financiële verantwoording op. Zij leveren hun verantwoording aan bij de penvoerder. De penvoerder is in verband met de vaststelling van de bij de provincie aangevraagde subsidie verantwoordelijk voor het samenvoegen van alle informatie en het aanleveren van een gezamenlijk financieel verslag (totaaloverzicht) en inhoudelijk verslag (totaaloverzicht), alsmede eventuele individuele financiële verantwoordingen van de deelnemers.
11. Bij een maximaal verleend subsidiebedrag dat gelijk of hoger is dan € 125.000,00, moet het financieel verslag (totaaloverzicht) worden voorzien van een controleverklaring van een accountant dat is opgesteld in overeenstemming met het accountantsprotocol van de provincie. Als het niet mogelijk is om het financieel verslag te voorzien van 1 controleverklaring van een accountant met betrekking tot het gehele project, dan geldt hierbij het volgende:[footnoteRef:4]  [4:  Veelal hebben de deelnemers aan het samenwerkingsverband verschillende accountants en onderling afwijkende administratieprocessen. Het aanleveren van een enkele financiële verantwoording met een daarbij horende accountantsverklaring kan dan problematisch zijn.] 

11.1 Als een deelnemer (waaronder ook de penvoerder) een aandeel in het maximaal verleende subsidiebedrag heeft dat gelijk of hoger is dan € 125.000,00, moet de deelnemer bij zijn individuele financiële verantwoording een individuele controleverklaring van een accountant aanleveren, dat is opgesteld in overeenstemming met het accountantsprotocol van de provincie. 
11.2 Als een deelnemer aanspraak maakt op een aandeel in het maximaal verleende subsidiebedrag dat lager is dan € 125.000,00, moet de deelnemer in ieder geval een financieel verslag aanleveren dat is voorzien van een bestuursverklaring of directieverklaring. Het is in dat geval uiteraard ook toegestaan om de individuele financiële verantwoording wel te voorzien van een controleverklaring van een accountant.
11.3 De hoogte van het verleende subsidiebedrag per deelnemer is bij het voorgaande telkens leidend. 
12. De penvoerder is verantwoordelijk om de projectadministratie te voeren (totaaloverzicht). De gehele projectadministratie moet bij de penvoerder aanwezig zijn. De administratie van de eigen activiteiten en baten en lasten van de deelnemer, voldoet aan dezelfde eisen als de projectadministratie van de penvoerder.
13. De penvoerder is verplicht om de ontvangen subsidiebedragen onverkort uit te keren aan de andere deelnemers, in overeenstemming met het door de provincie verleende subsidiebedrag per deelnemer.[footnoteRef:5] [5:  Uit de aanvraag moet blijken hoe de financiën over de deelnemers aan het samenwerkingsverband is verdeeld. Zie meer hierover onder het onderdeel 5 (Financiën) in deze modeltekst. In het geval de gevraagde subsidie geheel of deels kan worden verleend, vermeld de provincie in de verleningsbeschikking de verdeling van het subsidiebedrag over de deelnemers. ] 

In de onderstaande tabel kunnen overige verantwoordelijkheden en bevoegdheden ten aanzien van het project worden vermeld. Verantwoordelijkheden zijn taken waarvoor een deelnemer verantwoordelijk is om die goed uit te (laten) voeren en te voltooien. Bevoegdheden zijn handelingen met toestemming en in naam van de andere deelnemers.

	Naam penvoerder
	Verantwoordelijkheden
	Bevoegdheden

	1.
	
	

	Naam overige deelnemers
	Verantwoordelijkheden 
	Bevoegdheden

	2.
	
	

	3.
	
	

	4.
	
	

	5.
	
	

	6.
	
	

	7.
	
	

	8.
	
	


5. Financiën 
Vermeld hieronder per deelnemer het totaal aan baten en lasten van de activiteiten die worden uitgevoerd tijdens het project. NB: lasten zijn de kosten die per deelnemer worden gemaakt. Baten zijn de opbrengsten (inclusief de besparingen) die met de activiteiten worden behaald. Het gaat om bijdragen van derden (waaronder subsidies van andere subsidieverstrekkers begrepen) aan het project en de met het project zelf gerealiseerde inkomsten. Verder moet worden vermeld wat de eigen bijdrage en het gevraagde subsidiebedrag per deelnemer is.

	Naam penvoerder
	Financiële lasten
	Financiële baten
	Eigen bijdrage
	Subsidiebedrag

	1.
	
	
	
	

	Naam overige deelnemers
	Financiële lasten
	Financiële baten 
	Eigen bijdrage
	Subsidiebedrag

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	

	7.
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	Totaalbedragen
	
	
	
	



Uit de bovenstaande tabel moet blijken hoe de financiën over de deelnemers zijn verdeeld. De totaalbedragen moeten overeenkomen met de totaalbedragen uit de begroting en het financieringsplan. De begroting en het financieringsplan zoals opgegeven in het aanvraagformulier bij de aanvraag  zijn leidend voor het berekenen van de subsidie. Vermeld in deze stukken duidelijk wat de verdeling is van de baten en lasten over de deelnemers. 

De begroting bevat een gedetailleerder overzicht van de kosten met een precieze uitleg. De kosten moeten realistisch (marktconform) worden ingeschat. Beschrijf de kosten duidelijk en onderbouw de kosten met documenten (bijvoorbeeld offertes en SSK-ramingen) als dat kan. 

Het financieringsplan bevat een gedetailleerder overzicht waaruit blijkt hoe de kosten worden betaald en wat de activiteiten (waarschijnlijk) opleveren. Geef het aan als je misschien ook andere subsidies of vergoedingen krijgt (of gaat krijgen) voor de activiteiten.
6. Verklaring
De in deze overeenkomst genoemde deelnemers (inclusief penvoerder) aan het samenwerkingsverband verklaren te zijn overeengekomen:
· De overeenkomst geldt in principe voor de duur van het goedgekeurde project (inclusief eventuele looptijdverlengingen).[footnoteRef:6] [6:  Dit laat onverlet dat na de looptijd van de subsidiabele activiteiten de deelnemers ook nog moeten voldoen aan hun onderlinge verantwoordelijkheden en verplichtingen richting de provincie in het kader van het indienen van het verzoek tot vaststelling en eventuele overige controles. Na vaststelling kunnen ook nog verplichtingen gelden met betrekking tot instandhouding en het bewaren van de administratie.  ] 

· De subsidieverplichtingen voortvloeiend uit de subsidie berusten op iedere deelnemer aan het samenwerkíngsverband.
· Onverschuldigd betaalde subsidiebedragen kunnen overeenkomstig artikel 4:57 van de Algemene wet bestuursrecht worden teruggevorderd bij iedere deelnemer aan het samenwerkingsverband voor wat betreft het door de deelnemer ontvangen deel van de onverschuldigd betaalde subsidiebedragen.[footnoteRef:7] [7:  Onverschuldigd betaalde subsidiebedragen worden in beginsel door de provincie via de penvoerder bij de deelnemers teruggevorderd, tenzij aanleiding bestaat om dit rechtstreeks bij een individuele deelnemer terug te vorderen. De terugvordering bij een individuele deelnemer kan nooit hoger zijn dan het aandeel van de deelnemer in het subsidiebedrag. ] 

· Het projectplan, de begroting, het financieringsplan en de uitgavenplanning (indien van toepassing) maken integraal onderdeel uit van deze overeenkomst. Alle activiteiten, taken en verantwoordelijkheden van alle deelnemers zijn beschreven in het projectplan. In de begroting, financieringsplan en uitgavenplanning is opgenomen op welke wijze de baten en lasten zijn verdeeld onder de deelnemers.
· Deze overeenkomst kan alleen worden gewijzigd of worden aangevuld bij schriftelijke overeenstemming tussen alle deelnemers. 
7. Ondertekening voor akkoord
De ondertekening moet rechtsgeldig zijn. Laat degene(n) tekenen die hiertoe bevoegd is (zijn). De tekenbevoegdheden zijn vastgelegd in het Handelsregister van de Kamer van Koophandel en in statuten. Met de ondertekening wordt ingestemd met de inhoud van deze overeenkomst. Vermeld in de omschrijving van de deelnemer (koptekst) telkens de handelsnaam.
Penvoerder (deelnemer 1)
Naam/namen (tekenbevoegde persoon/personen)
	



Functie(s)
	



Datum
	



Plaats
	



Handtekening(en)
	





Deelnemer 2
Naam/namen
	



Functie(s)
	



Datum
	



Plaats
	



Handtekening(en)
	





Deelnemer 3
Naam/namen
	



Functie(s)
	



Datum
	



Plaats
	



Handtekening(en)
	





Deelnemer 4
Naam/namen
	



Functie(s)
	



Datum
	



Plaats
	



Handtekening(en)
	





Deelnemer 5
Naam/namen
	



Functie(s)
	



Datum
	



Plaats
	



Handtekening(en)
	





Deelnemer 6
Naam/namen
	



Functie(s)
	



Datum
	



Plaats
	



Handtekening(en)
	





Deelnemer 7
Naam/namen
	



Functie(s)
	



Datum
	



Plaats
	



Handtekening(en)
	





Deelnemer 8
Naam/namen
	



Functie(s)
	



Datum
	



Plaats
	



Handtekening(en)
	







Bijlage

Suggesties voor overige onderdelen (niet-limitatief) die aanvullend ook in de samenwerkingsovereenkomst kunnen worden geregeld:
· Geschillenbeslechting;
· De aansprakelijkheid van de deelnemers;
· De verdeling van de risico's tussen de deelnemers;
· De wijze waarop, door wie en waar de resultaten van het project zullen worden gebruikt en wie de rechthebbende(n) zijn op de projectresultaten (eventuele IE-rechten/data);
· Afspraken over het verwerken van persoonsgegevens (AVG);
· Afspraken over verantwoordelijkheid voor instandhouding van de resultaten van het project (voor zover subsidieverplichtingen dit voorschrijven); 
· Afspraken over kennisdeling, kennisbescherming en publiciteit ten aanzien van onder meer de projectresultaten;
· De wijze van samenwerking tussen de verschillende deelnemers, zoals projectorganisatie, taken, bevoegdheden en overlegstructuur;
· Rechten en plichten van de deelnemers in geval van voortijdige beëindiging van het project, terugbetaling van subsidie en uittreding van individuele partners;
· Nadere afspraken over de verantwoordelijkheden van deelnemers ten aanzien van dossiervorming, voortgangsverslagen, meldingen projectwijzigingen, aanvraag subsidievaststelling.
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